INSTRUCTIVO PARA EL LLENADO DEL ANEXO AF02

1.- Ingresar a: Portalfiscal.sinaloa.gob.mx

AI E Inicio Quiénessomos ~ DeclaracionesyPagos ~ Servicios ¥ Marco Normativo ~
SERVICIO DE ADMINISTRACION
TRIBUTARIA DEL ESTADO DE SINALOA

SlNALOA

ORIERNO DEL ESTADO

Po rtal Fiscal del EStad o El Portal Fiscal es una herramienta que difunde la legislacion fiscal estatal y las disposiciones

vigentes, ademas de facilitar la elaboracion de declaraciones de las contribuciones administradas

. por el Estado de Sinaloa, apoyando a los contribuyentes en el cumplimiento de sus obligaciones
de Sinaloa fcoie

Nuevos Contribuyentes Buzén Tributario B e e @ @ °

2.-Seleccionar: Servicios / Formatos Fiscales

Inicio Quiénes somos ~ aciones y Pagos ~ fIServicios > Marc§l Normative

Formatos Fiscales

Formatos de Impuestos Estatales

FO1 AFO1 FO2 AFO02
"*' Formulario tinico de @ Formato del anexo del |-) Formatode aracion |-) Formato del anexode la
- registro =" Formulario unico de - 0 sobre - declaracion del impuesto
registro sobre néminas (propia)
AFO02 AF02 F
@ Formato del anexo de la ‘D Formato del anexo de la O FDFmatD de la declaracion ®
=" declaracién del impuesto =" declaracion del impuesto del impuesto sobre — e
sobre néminas (retenedor) sobre néminas (prestador) servicios de hospedaje 2

3.- Descargar la hoja de Excel

AF02 PROPIA (1) * & J
Archivo | Editar Ver Datos Herramientas Ayud
Nuevo [
L3 Abrir ctrl+0

D crear una copia

[¥] Guardar como Hojas de calculo de Google

| R

i 2+ Compartir - I
EA Correo electrénico -
L. Descargar " Microsoft Excel (.xlsm)



portalfiscal.sinaloa.gob.mx

4.- La hoja descargada contiene una Macros, la cual puede inhabilitar la conversién de la informacion a
formato de texto “txt”; por lo cual se recomienda que se dirijan al lugar donde la descargaron y hagan clic
con el botén derecho del mouse en el archivo de Excel/Propiedades y desbloquearlo, aplicar y aceptar.

3 AF02 PROPIA

E3; AF02 PROPIA

_»J: Descargas ‘ Atributos: [ Solo lectura [ O Avanzados...

Seguridad: Este archivo proviene de otro 8 Desbloquear
equipo y podria bloquearse para

ayudar a proteger este equiiy\

Cancelar Aplicar

5.- Una vez desbloqueada la hoja, se habilita la edicién

T~

10 VISTAPROTEGIDA Tenga cuidado: los archivos de Intemet pueden contener virus. Si no tiene que editarlo, es mejor que siga en Vista protegida. | Habilitar edicién
83 - fe
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Bl RFC EMPLEADO NOMBRE TOTAL DE EROGACIONES EROGACIONES EXENTAS EROGACIONES GRAVADAS TIPO DE EMPLEADO

3 SUBORDINADO

7 ASIMILADO A SUELDOS Y SALARIOS

3 OTROS

) Totales

NOTA: No modificar el nombre de la Hoja.

13 iLas declaraciones en ceros absolutos, no
20

llevan anexos!
21

AF02 @

6.- Capturar la informacidn solicitada

A el S I 0015184516 Periodo 202506‘
NMECLE80502RCA Periodicidad h
LOREMZO MERCADO CUEVAS Tipo de declaracidn )

e Clave contribuyente (10 digitos): Esta clave es la que nuestro sistema le asigna al momento de
registrar la obligacidon; la pueden tomar de cualquier formulario preelaborado (nimero enseguida
del RFC) o solicitarla al correo eimpuestos@sinaloa.gob.mx. La celda debe ser tipo “texto”.

e Nombre: Deben capturarse primero los apellidos y posteriormente el nombre.



mailto:eimpuestos@sinaloa.gob.mx

e Periodo: Capturar los primeros 4 digitos para el afio y enseguida dos digitos para el mes o
trimestre, segun corresponda (sin espacios, guiones o diagonales).

e Periodicidad: Se sefiala una M (Mensual) o una T (trimestral).

e Tipo de declaracidén: Capturar “NO” (normal) o “CO” (complementaria).

Fecha de presentacion EHPlirE] Numero de complementaria 0
Fecha de presentacion declaracion anterior Tipo de ndmina 1
MNa. De operacion de declaracion anterior —

e  Fechade Presentacidn: Capturar 2 digitos para el dia, 2 digitos para el mes y 4 digitos para el afio,
separados por diagonales.

e Fecha de presentacion de declaracidn anterior: Este campo sdlo se llena tratdndose de una
declaracién complementaria. Se capturara en el formato sefialado en el punto anterior.

e No. De operaciéon de declaraciéon anterior: Sélo se usa tratdndose de una declaraciéon
complementaria. Este folio es de 10 digitos, es el folio del Recibo de Pago que puede obtenerlo
del Portal Fiscal (Reimpresidn de recibos de pago), o bien puede solicitarlo a través del correo:
eimpuestos@sinaloa.gob.mx.

e Numero de complementaria: Tratdandose de una declaracién normal, sera “0”; del 1 en adelante
se utiliza para las declaraciones complementarias.

e Tipo de Nédminas: Si declara el Impuesto sobre Néminas “Propio”, se capturard una “1”; si se trata

de una declaracion como “Retenedor”, se capturard un “R”; y si se trata de un “prestador de
servicios”, se capturard “P”.

RFC EMPLEADO NOMBRE TOTAL DE EROGACIONES EROGACIONES EXENTAS EROGACIONES GRAVADAS TIPO DE EMPLEADO
VESJ6905122C8 JORGE VERASTIGA SANCHEZ 25,025.00 4,200.00 20,825.00 SUBORDINADO
SAVT780208070 TORIBIO SANCHEZ VIZCARRA 15,365.00 255.00 15,110.00 ASIMILADO A SUELDOS Y SALARIOS
VAIME912157D0 MARTHA VALENZUELA JIMENEZ 1,168.00 - 1,168.00 OTROS

Totales 41,558.00 4,455.00 37,103.00

e RFC Empleado: Se debera capturar el RFC de cada empleado a trece posiciones.

e  Nombre: Puede capturarse en el orden deseado.

o Total de erogaciones: Capturar el total pagado al empleado en el periodo que se declara.

e  Erogaciones exentas: Capturar las erogaciones que considera exentas para el empleado; de no
haber, debera capturar un “0”.

e Tipo de empleado: Se captura una “S”, si el empleado es “subordinado; una “A” si es asimilado a
salarios; una “Q”, si no se encuentra en ninguno de los dos anteriores. No dejar renglones sin
datos.

7.- Dar Click en “Generar AF02” y se envia el mensaje.......se le da clic en “aceptar”.

Numero de complementaria Microsoft Excel s

El txt del AFDZ se ha generado con exito...

Tipo de némina


mailto:eimpuestos@sinaloa.gob.mx

8.- El archivo se coloca de manera automatica enseguida de la hoja de Excel que descargd. Este archivo es el

que se adjuntard a la declaracién del Impuesto sobre Néminas.

|35} AF02 PROPIA

|=| MECL820502RCA-AFD2-202106-0

- Descargas |

9.- ¢Como se adjunta el archivo?

a).- Al momento de elaborar la declaracién b).- Utilizando el portal: pontealcorriente.sinaloa.gob.mx

AN oY CNAD10605Q50
[T COMISION NACIONAL DE ACUACULTURA y/P
AV, CAMARON SABALO 1210 , SABALOCOUNTRY CLUB , MAZATLAN, CuC
MAZATLAN

Establecimiento :

1200UGR5E0E2EMLD

DC. DICTAMEN

[CO. COMPLEMENTARIA

Olno.normaL |8

Acceso al portal de impuestos estatales empresariales

Contrasefia

En este caso, deberd esperar a que se

[ANO / PERIODO

refleje su pago en nuestro sistema.

PERTODICIDAD:

buyente: Si cuenta a la fecha con declaraciones pendientes de presentar, se le invita
Muacicn fiscal, para evitar mayores cargas tributarias y molestias innecesarias.

[legir archivo | No se ha seleccionado ningdn archive

argar archivo

10.- Si no se pudiera insertar el archivo en su declaracidn, es porque existe algun error en la captura; si no le
es posible encontrar el error, puede enviar los archivos en Excel y TXT, para ayudarle a identificarlo.

11.- Tratandose del archivo de declaraciones de Retenedor o Prestador de Servicios, la Gnica variante es que,

ademads de capturar la informacién del declarante, también se capturara la informacién del Prestador de

Servicios o Retenedor, respectivamente; todo el resto del proceso es similar.

Las hojas de Excel, las podra descargar del Portal Fiscal, en el siguiente enlace:

e Seleccionar: Servicios / Formatos Fiscales

Declaraciones y Pagos ~ Servicios = Marco Normative ~



e AF02 Retenedor.- Las diferencias con lo anterior, es que se utiliza la letra “R” para sefialar el “tipo de

NAmina”; y que se agrega la informacién del (de los) prestador (es) de Servicios, con su respectivo
personal:

AFO2 RETENEDOR
Archivo Editar  Ver

& &

Datos Herramientas Ayuda

Q Menis & [@~ 100% ~

Al - CLAVE CONTRIBUYENTE
A G H
1 Periodo Fecha de presentacion Numero de complementaria
2 Periodicidad Fecha de presentacion declaracion anterior Tipo de némina
3 Tipo de declaracién No. De operacion de declaracion anterior
4
5

Ll B CONTRIBUYENTE DEL RFC DEL PRESTADOR NOMBRE DEL PRESTADOR|
PRESTADOR

2 || RFC EMPLEADO NOMBRE TOTAL DE EROGACIONES EROGACIONES EXENT/ EROGACIONES GRAVADAS TIPO DE EMPLEADO |
SUBORDINADO
SUBORDINADO

11 | Totales - -

CLAVE DE

i=8 § CONTRIBUYENTE DEL RFC DEL PRESTADOR NOMBRE DEL PRESTADOR
PRESTADOR

i&l |l RFC EMPLEADO NOMBRE TOTAL DE EROGACIONES EROGACIONES EXENT/ EROGACIONES GRAVADAS TIPO DE EMPLEADO |
SUBORDINADO
SUBORDINADO

17 | Totales = =

e AFO02 Prestador de Servicios.- En este caso se utiliza la letra “P” para sefialar el “tipo de Némina”; y
que se agrega la informacién del (de los) retenedor (es) con su respectivo personal:

AFO2 PRESTADOR w e &

Archivo Editar Ver Datos Herramientas Ayuda

Q  Menis & @~ 100% - ® Solo ver

i26 -

CLAVE CONTRIBUYENTE

Periodo

plirliap) Fecha de presentacion Numero de complementaria
Periodicidad Fecha de presentacion declaracion anterior Tipo de némina
Tipo de declaracion No. De operacion de declaracion anterior

RFC
NOMBRE

CLAVEDE
EBN | CONTRIBUYENTE DEL RFC DEL RETENEDOR NOMBRE DEL RETENEDOR|
RETENEDOR
7
8 RFC EMPLEADO NOMBRE TOTAL DE EROGACIONES EROGACIONES EXENT/ EROGACIONES GRAVADAS TIPO DE EMPLEADO |
3 SUBORDINADO
0 SUBORDINADO
1 | Totales - - -
AN | CONTRIBUYENTE DEL RFC DEL RETENEDOR NOMBRE DEL RETENEDOR|
RETENEDOR
3
| RFC EMPLEADO NOMBRE TOTAL DE EROGACIONES EROGACIONES EXENT/ EROGACIONES GRAVADAS TIPO DE EMPLEADO |
5 SUBORDINADO
6 SUBORDINADO
7 |otales - - -




